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Приложение № 5
	к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Предоставление выписки из

похозяйственной книги, утвержденному

постановлением администрации

Партизанского городского округа

 от 14 .04. 2017 г.  № 690-па

 (в редакции от 24.05.2019 г.  № 800-па,

 от 20.01. 2026г. № 69-па)                                           


«ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём заявления и направление его на исполнение,

- обследование личного подсобного хозяйства (в случае отсутствия сведений в похозяйственной книге или необходимости уточнения данных),

- оформление выписки из похозяйственной книги или ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги,

- выдача заявителю выписки из похозяйственной книги или ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведено на Блок-схеме (приложение № 4 к Регламенту).

Порядок выполнения административных процедур
1.Приём заявления и направление его на исполнение 
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в отдел. Заявление о предоставлении выписки из книги направляется в орган местного самоуправления и подлежит регистрации с присвоением регистрационного номера в день поступления.

Заявление о предоставлении выписки из книги может быть заполнено от руки, машинописным способом либо посредством электронных печатающих устройств, а также подготовлено в электронной форме с помощью Единого портала. Заявление, направленное в электронной форме с использованием Единого портала, может быть подписано усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке.

В заявлении о предоставлении выписки из книги главой ЛПХ или иным членом ЛПХ указывается формат предоставления такой выписки (в форме электронного документа или на бумажном носителе).
Результатом административной процедуры является регистрация заявления и письменное указание начальника  отдела специалисту принять заявление на исполнение.
2. Обследование личного подсобного хозяйства 

Обследование личного подсобного хозяйства проводится специалистами отдела в случае отсутствия сведений в похозяйственной книге или необходимости уточнения данных.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления специалисту отдела на исполнение. 

Специалистом отдела в присутствии заявителя проводится обследование личного подсобного хозяйства.

По результатам обследования в похозяйственную книгу в электронной форме заносятся сведения о личном подсобном хозяйстве заявителя либо уточненные данные  о личном подсобном хозяйстве заявителя.
Срок исполнения данной процедуры – один день.

Результатом административной процедуры является занесение сведений  о личном подсобном хозяйстве заявителя в похозяйственную книгу в электронной форме.
3. Оформление выписки из похозяйственной книги или ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления на исполнение специалисту.

Выписка из похозяйственной книги, составляется на основании сведений, содержащихся в похозяйственных книгах в электронной форме и оформляется на бланке по форме, приведенной в приложении № 7 к Регламенту. Выписка из книги может составляться в произвольной форме (например, по форме отдельных листов книги, или по разделам (подразделам), или по конкретным пунктам книги).
Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок (приложение № 6 к Регламенту) выдается в целях государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии со статьей 25.2 Федерального закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» в случае предоставления земельного участка гражданину для ведения личного подсобного хозяйства и наличия соответствующих сведений в похозяйственных книгах.

Специалист изучает заявление и на основании содержащихся в похозяйственных книгах в электронной форме сведений осуществляет подготовку выписки или готовит отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения процедуры – один день. 

Результатом административной процедуры является подготовленная выписка из похозяйственной книги, содержащая всю необходимую информацию, или ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Выдача заявителю выписки из похозяйственной книги или ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступление подготовленной выписки из похозяйственной книги или ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги на подпись главе администрации муниципального округа город Партизанск.
Выписка из книги предоставляется органом местного самоуправления в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении выписки из книги.

Выписка из книги в форме электронного документа предоставляется в личном кабинете на Едином портале в случае, если заявление направленно в электронной форме с использованием Единого портала. В остальных случаях выписка из книги в форме электронного документа распечатывается и направляется заказным письмом на почтовый адрес главы ЛПХ или иного члена ЛПХ, указанный в заявлении, либо передается главе ЛПХ или иному члену ЛПХ по предъявлении документа, удостоверяющего личность, под личную подпись.

В случае невозможности формирования выписки из книги в форме электронного документа выписка из книги на бумажном носителе составляется в двух экземплярах. Оба экземпляра являются подлинными, подписываются главой местной администрации или уполномоченным им должностным лицом и заверяются печатью органа местного самоуправления с изображением Государственного герба Российской Федерации (далее - оттиск печати).

В случае когда выписка изложена на нескольких листах, они должны быть прошиты и пронумерованы. Запись о количестве прошитых листов (например: "Всего прошито, пронумеровано и скреплено печатью десять листов") заверяется подписью должностного лица и оттиском печати.

Выписка выдается главе ЛПХ или иному члену ЛПХ по предъявлении документа, удостоверяющего личность, под личную подпись.

Дата и время предоставления выписки из книги, данные должностного лица, предоставившего выписку из книги, а также лица, получившего выписку из книги, подлежат учету в органе местного самоуправления. Второй экземпляр должен храниться в органе местного самоуправления.
Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается гражданину в двух подлинных экземплярах.

Результатом административной процедуры является надлежащим образом оформленная и выданная заявителю выписка из похозяйственной книги или ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
( Приложение № 5 в ред. постановления от 20.01. 2026г. № 69-па.)
                                             ______________                                                    

